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Příloha č. 1
Vnitřní pravidla v rámci poskytnutí služby 
v souladu s § 10 zák. č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o změně souvisejících zákonů ve znění pozdějších předpisů

	Poskytovatel služby
	Dětské skupiny města Příbram, p. o.

	Ředitelka organizace poskytující službu
	PhDr. Mgr. Jitka Šnypsová, MBA

	Adresa organizace poskytující službu
	Dětské skupiny města Příbram, p. o.
Bratří Čapků 277, 261 01 Příbram VII, tel.: 318 626 114, IČO 22268618

	Emailová adresa
	pb@detskeskupinypb.cz
	
	

	Webové stránky
	www.detskeskupinypb.cz

	Označení dětské skupiny
	Dětská skupina Berušky

	Kapacita a věk dětí
	17 dětí
	od 1 roku do max. 4 let 
	



I. Podmínky poskytování služby péče o dítě
Služba péče o dítě v Dětské skupině Berušky je poskytována v souladu s § 2 a násl. zák. č. 247/2014 Sb. 
o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině ve znění pozdějších předpisů, na základě písemné smlouvy uzavřené s rodičem ještě před zahájením poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. Službou péče o dítě se pro účely tohoto zákona rozumí nezisková činnost spočívající v pravidelné péči o dítě od 6 měsíců věku do zahájení povinné školní docházky, která je poskytována mimo obydlí dítěte ve skupině dětí a která je zaměřena na zajištění potřeb dítěte, jeho výchovu a rozvoj schopností, kulturních, hygienických a sociálních návyků dítěte.
Služba péče o dítě je poskytována v rozsahu nejméně 8 hodin během provozního dne.
Úhrada za poskytovanou službu
Služba je poskytována s částečnou úhradou nákladů za službu péče o dítě v dětské skupině, hrazenou rodičem, stanovenou usnesením Rady města Příbram ze dne 23. 6. 2025, č. 0513/2025. Výše stravného byla stanovena usnesením Rady města Příbram ze dne 21. 8. 2023 č. 0728/2023 a činí:     
· částečná úhrada nákladů za službu péče o dítě v dětské skupině hrazená rodičem činí 1500,- Kč měsíčně,
· stravné činí 50,- Kč při celodenní docházce,
· obě shora uvedené platby jsou hrazeny rodičem inkasem: rodič zároveň bere na vědomí, že v případě platby inkasem organizace eviduje číslo bankovního účtu plátce. S tímto údajem pracuje zástupkyně ředitelky/vedoucí provozně-stravovacího úseku, příp. administrativní pracovník zařízení a zároveň je tento údaj předáván účetní organizace
· výše úhrady za službu je stanovena pevně bez ohledu na délku pobytu dítěte nebo počet dnů jeho docházky v daném měsíci,
· rodič je povinen hradit sjednanou úhradu po celou dobu, kdy je dítě řádně přihlášeno 
k docházce,
· úhrada za službu se hradí ve 12 pravidelných měsíčních platbách v kalendářním roce,
· splatnost, způsob úhrady a další platební podmínky upravuje interní směrnice organizace.
Personální zajištění služby
Personální zajištění služby v Dětské skupině Berušky odpovídá počtu, věku a individuálním potřebám dětí. V případě přijetí dítěte staršího 3 let po 31. 8. daného roku, poskytovatel zajišťuje personální obsazení v souladu s § 5 odst. 7 zákona č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů (výchova a péče o dítě v dětské skupině je vykonávána alespoň 1 pečující osobou s odbornou kvalifikací učitel mateřské školy, asistenta pedagoga podle § 20 odst. 1 zákona o pedagogických pracovnících, speciálního pedagoga, a to v rozsahu nejméně 20 hodin týdně). V dětské skupině Berušky tuto péči zajišťuje ředitelka organizace PhDr. Mgr. Jitka Šnypsová, MBA, speciální pedagog, příp. Drahoslava Lukášová, DiS., pečující osoba s pedagogickou kvalifikací.
II. Plán výchovy a péče
Plán výchovy a péče je základním dokumentem, podle kterého je v Dětské skupině Berušky realizována každodenní péče o děti. Povinnost mít zpracovaný Plán výchovy a péče je upravena zákonem 
č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů, 
a respektuje principy Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání (RVP PV). 
Zajišťuje rozvoj schopností, dovedností, kulturních a hygienických návyků dítěte se zaměřením na formování osobnosti a fyzický a psychický vývoj dítěte. Je zakázáno používat vůči dítěti nepřiměřený výchovný prostředek nebo omezení anebo takové výchovné prostředky, které se dotýkají důstojnosti dítěte nebo které jakkoli ohrožují jeho zdraví, tělesný, citový, rozumový a mravní vývoj. Plán výchovy a péče je zpracován v souladu s dílčími principy Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání a metodikou péče o děti raného věku. Obsah aktivit v Plánu výchovy a péče je zpracován v integrovaných blocích, v nichž se prolínají spontánní i řízené aktivity zaměřené na cílenou podporu psychomotorického vývoje dětí. Realizace aktivit probíhá v průběhu celého dne. Úkolem je vybírat vhodné činnosti, rozvíjet poznávání, přemýšlení a chápání. Dbáme na rovnováhu mezi sociálním 
a osobnostním rozvojem dítěte, vyrovnání podmínek pro všechny děti, včetně dětí sociálně, ekonomicky, zdravotně, etnicky, jazykově znevýhodněných či mimořádně nadaných. Cílem není dovést všechny děti na stejnou výkonnostní úroveň, ale vytvořit co nejlepší podmínky pro přirozený osobnostní rozvoj, společný život a úspěšná výchova každého z nich. Plán výchovy a péče je detailně specifikován v samostatném dokumentu.
Vnitřní pravidla dětské skupiny a Plán výchovy a péče jsou k nahlédnutí na viditelném místě v Dětské skupině Berušky a na webových stránkách zařízení.

III. Vnitřní pravidla a pokyny - Dětská skupina Berušky
Přijetí dítěte do dětské skupiny
Před zahájením docházky dítěte uzavírá poskytovatel s rodičem písemnou smlouvu o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině.

K přijetí dítěte rodič předkládá zejména:
· vyplněnou přihlášku,
· lékařský posudek o zdravotní způsobilosti dítěte,
· potvrzení o splnění podmínek stanovených zákonem č. 247/2014 Sb. (očkování, imunita nebo trvalá kontraindikace),
· přihlášku ke stravování,
· evidenční list dítěte,
· seznam osob oprávněných k vyzvedávání dítěte,
· doklad od rodiče dítěte, manžela, partnera, nebo druha rodiče, který není rodičem dítěte, ale žije s rodičem ve společné domácnosti, 
· existenci základního pracovněprávního vztahu nebo služebního poměru, 
· nebo denní formu studia,
· nebo evidenci uchazeče o zaměstnání,
· nebo plnění povinnosti platit pojistné na sociální zabezpečení,
· nebo plnění povinnosti osoby samostatně výdělečně činné platit zálohy na pojistné na důchodové pojištění a příspěvek na státní politiku zaměstnanosti,
· doklady prokazující nárok na poskytování služby podle platných právních předpisů,
· další dokumenty vyžadované právními předpisy nebo poskytovatelem.
Provoz dětské skupiny
Provozní doba dětské skupiny je stanovena:
pondělí–pátek
6.15–16.30 hodin
Příchod dětí zpravidla probíhá od 6.15 do 8.00 hodin.
Pozdější příchod je možný po předchozí domluvě s pečující osobou.
Děti jsou zpravidla vyzvedávány od 14.15 do 16.30 hodin.
Provoz dětské skupiny může být omezen nebo přerušen např. v době vánočních svátků, letních prázdnin nebo z vážných provozních, organizačních či jiných technických důvodů. O plánovaných změnách jsou rodiče informováni nejpozději 1 měsíc předem, v případě nepředvídatelné situace v co možném nejkratším termínu. Oznámení o přerušení poskytování služby péče o dítě v dětské skupině Berušky  je zveřejněno též na nástěnce v šatně dětí.
Režim dne
Denní režim je rámcový a přizpůsobuje se flexibilně věku dětí, jejich individuálním potřebám, počasí 
i organizaci dne.  
· Režim dne
6:15 – 8:00			příchod dětí, volná hra, individuální činnosti
8:00 – 8:15			společné přivítání (ranní kruh), pohybová chvilka
8:15 – 8:45			svačina, hygiena
8:45 – 9:30			plánované a spontánní činnosti dle tematického bloku, volná hra
9:30 – 9:45			hygiena, příprava na pobyt venku
9:45 – 11:15 (zpravidla)		pobyt venku, pohybové a objevné aktivity
11:30 – 12:00			oběd, hygiena
12:00 – 14:15			odpočinek, spánek, klidové a relaxační činnosti dle indiv. potřeb dětí
14:15 – 16:30			svačina, hygiena, volná hra, individuální činnosti, odchod dětí domů
Část dne je vyhrazena pobytu venku po maximální možnou dobu (zpravidla v rozsahu 1,5 hodiny dopoledne), v souladu s vyhláškou č. 160/2024 Sb. ve znění pozdějších předpisů (o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých 
a dětských skupin).  Odpolední pobyt venku se řídí délkou pobytu dětí v Dětské skupině Berušky. Dobu pobytu venku lze upravit s ohledem na klimatické podmínky. 
Předávání dítěte:
[bookmark: _Hlk101716394]Dítě přivádějí, odvádějí do zařízení rodiče dítěte nebo jiné osoby starší 18 let, (písemně pověřené rodiči a tudíž zodpovídající za bezpečnost dítěte).

Pečující osoba může odmítnout předat dítě osobě, která jeví známky požití alkoholu nebo jiné návykové látky nebo jejíž zdravotní stav či chování vzbuzují důvodné obavy o bezpečnost dítěte. V takovém případě pečující osoby kontaktují jinou osobu, která je písemně zmocněna k vyzvedávání dítěte. 
Nepřítomnost dítěte
Rodiče oznamují nepřítomnost dítěte předem, bez zbytečného odkladu.
V případě náhlého onemocnění je vhodné oznámit nepřítomnost nejpozději do 7.00 hodin příslušného dne.
V odůvodněných případech může poskytovatel požadovat doložení, že dítě může opět nastoupit do kolektivu v souladu s platnými právními předpisy.
Zdravotní stav dítěte
Do dětské skupiny lze přijmout pouze zdravé dítě.
Do kolektivu nelze přijmout dítě zejména při:
· horečce nebo zvýšené tělesné teplotě,
· zvracení nebo průjmu,
· výrazném kašli,
· hnisavé rýmě,
· zánětu spojivek,
· infekční vyrážce,
· jiném infekčním onemocnění, 
· nebo z důvodu závažné zdravotní, psychické, jiné zdravotní kontraindikace.
Objeví-li se příznaky onemocnění během pobytu dítěte v dětské skupině, jsou rodiče bezodkladně informováni a zajistí jeho vyzvednutí v co nejkratší době.
Postup při onemocnění dítěte
Při ranním příchodu do Dětské skupiny Berušky je vhodné, aby rodič informoval pečující osobu, která dítě přebírá, o zdravotním stavu dítěte (neklidný spánek, nachlazení a jiné změny zdravotního stavu nebo chování dítěte), popř. o zdravotních specificích (alergie, potravinová intolerance a jiné individuální potřeby dítěte). Přijato může být do Dětské skupiny Berušky vždy jen dítě zdravé.

Pečující osoby v Dětské skupině Berušky jsou povinny při výskytu příznaků onemocnění u dítěte bezodkladně informovat rodiče a předat jim dítě nebo zajistit poskytnutí zdravotních služeb. Izolační pokoj není v dětské skupině Berušky k dispozici. Dítě je do doby příchodu rodiče/rodičů pod dohledem pečující osoby, oddělené od ostatních dětí (příp.ve vyhrazených prostorách).
Povinnosti rodičů
Rodiče jsou povinni zejména:
· poskytovat pravdivé, aktuální informace o zdravotním stavu dítěte,
· oznamovat změny osobních, kontaktních a dalších údajů důležitých pro poskytování služby,
· dodržovat provozní dobu dětské skupiny,
· řádně omlouvat nepřítomnost dítěte,
· spolupracovat s pečujícími osobami při adaptaci dítěte,
· respektovat doporučení týkající se zdravotního stavu dítěte,
· zajistit dítěti vhodné oblečení a obuv označené jménem,
· bezodkladně oznamovat skutečnosti důležité pro poskytování péče,
· dodržovat tato Vnitřní pravidla a další vnitřní předpisy organizace,
· v případě nevyzvednutí dítěte ze zařízení pečující osoba bezodkladně kontaktuje rodiče dítěte, případně jiné písemně pověřené osoby. Pokud se nepodaří kontaktovat žádnou výše uvedenou osobu, je pečující osoba oprávněna kontaktovat orgán sociálně-právní ochrany dítěte (OSPOD). Pro získání kontaktu na osobu, která má ze strany OSPOD pohotovostní službu, může pečující osoba kontaktovat městský úřad nebo Policii ČR. Pečující osoba dále neprodleně informuje o nastalé situaci ředitelku organizace. 

Povinnosti pečujících osob v Dětské skupině Berušky:
· informovat rodiče o denním režimu a o průběhu pobytu dítěte v zařízení,
· informovat rodiče o skladbě jídelníčku a stravy dětí vyvěšením aktuálního jídelního lístku na viditelném místě (v šatně dětí, popř. na vstupních dveřích),
· při výskytu příznaků onemocnění u dítěte bezodkladně informovat rodiče dítěte 
a předat dítě rodiči/rodičům nebo zajistit poskytnutí zdravotních služeb,
· projednat s rodiči dítěte případná zdravotní nebo hygienická opatření, nařízená lékařem nebo krajskou hygienickou stanicí, popř. usnesením vlády ČR, nebo mimořádným opatřením MZ ČR,
· dodržovat Vnitřní pravidla, Plán výchovy a péče, který slouží k všestrannému rozvoji osobnosti každého dítěte,
· dodržovat mlčenlivost a dbát na ochranu osobních a citlivých údajů dětí i jejich rodičů,
· vést předepsanou evidenci a dokumentaci dětí.
Práva dítěte
Každé dítě má právo zejména na:
· bezpečné, podnětné a respektující prostředí,
· ochranu své důstojnosti, soukromí a osobnosti,
· individuální přístup odpovídající jeho potřebám,
· podporu svého spontánního rozvoje,
· ochranu před jakoukoli formou diskriminace,
· možnost přiměřeně svému věku vyjadřovat své potřeby a přání,
· hru, pohyb, odpočinek a přiměřenou míru samostatnosti.
Práva rodičů
Rodiče mají právo zejména:
· být pravidelně informováni o průběhu pobytu dítěte,
· konzultovat vývoj dítěte s pečujícími osobami,
· vyjadřovat své podněty, návrhy a připomínky,
· nahlížet do dokumentů v rozsahu stanoveném právními předpisy,
· být informováni o změnách týkajících se provozu dětské skupiny,
· být seznámeni s Plánem výchovy a péče a dalšími dokumenty upravujícími poskytování služby.
Ochrana osobních údajů
Poskytovatel zpracovává osobní údaje dětí a jejich rodičů (zákonných zástupců) v rozsahu nezbytném pro poskytování služby péče o dítě a plnění právních povinností. Osobní údaje jsou zpracovávány 
v souladu s platnými právními předpisy upravujícími ochranu osobních údajů.

IV. Závěrečná ustanovení
1. Tato Vnitřní pravidla upravují podmínky poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Berušky a jsou závazná pro všechny zaměstnance poskytovatele podílející se na poskytování služby 
i pro rodiče (zákonné zástupce) dětí využívajících službu.
2. Vnitřní pravidla jsou zpracována v souladu se zákonem č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů, a dalšími souvisejícími právními předpisy.
3. Rodiče jsou s Vnitřními pravidly prokazatelně seznámeni před uzavřením smlouvy 
o poskytování služby péče o dítě. Aktuální znění Vnitřních pravidel je k dispozici v prostorách dětské skupiny a na webových stránkách organizace.
4. V případě změny právních předpisů nebo organizačních podmínek poskytovatele mohou být tato Vnitřní pravidla aktualizována. O jejich změně budou rodiče informováni dle § 10 odst. 4 zákona č. 247/2014 Sb. v platném znění.
5. Tato Vnitřní pravidla nabývají účinnosti dnem ………………… a současně nahrazují předchozí znění Vnitřních pravidel Dětské skupiny Berušky.


                                      	         				      …………………………………………………….        
   				 	                                     PhDr. Mgr. Jitka Šnypsová, MBA
						             ředitelka Dětských skupin města Příbram, p. o.


V Příbrami dne: ……………………..                                                  
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